




Unternehmensmanagement

Die stabile Unternehmensbasis

Formularmanagement
topteam stellt Ihnen für jeden Sachverhalt immer das aktuelle, 
browserfähige Formular bereit. Das Ausfüllen des Formulars 
erzeugt einen Vorgang sowie ein Workfl ow-Dokument, auf dem 
alle Freigaben einzusehen sind.

Vertragsmanagement
Sind Vertragsleistungen, Kosten und Kündigungsfristen immer 
präsent? topteam informiert die Vertragsverantwortlichen selb-
ständig und unmissverständlich zu Leistungen, Kosten, Laufzei-
ten sowie den Kündigungsterminen der laufenden Verträge und 
steuert den Zugriff sschutz auf diese Angaben.

• Direkte Vertragseinsicht und Zugriff schutz gegen 
   ungewollte Dritt e
• Auswertbarkeit der Leistungsinhalte
• Zentrale, revisionssichere Ablage
• Dokumentati on der Vertragsentstehung

Die Suche nach dem richti gen Inhalt:
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www.topfact.de/lösungen/unternehmensmanagement

Qualitätskriterien defi nieren und aus den Abläufen generieren 
topfact Abläufe sind datenbankgesteuert und auswertbar. Wel-
che Anforderung hat Ihr QW an einen Arbeitsschritt ? Messen Sie 
einfach was Sie brauchen:  die Abwicklungsdauer oder Sti llstands-
zeiten? Werten Sie automati sch die Arbeitsergebnisse je Arbeits-
schritt  aus und aktualisieren Sie tagesaktuell Ihre Qualitätskenn-
zahlen.

Arbeitsanweisungen und Wissensdatenbank
Mit topteam Wiki und einem engagieren Vorgangsmanagement 
verbessert sich das interne Wissensmanagement, da die Kommu-
nikati onen, Planungen und Ergebnisse in topteam zusammenlau-
fen. Die Daten sind gegen Dritt e zugriff sgeschützt und auf Knopf-
druck per Volltextsuche für das Team verfügbar.

Stärkung der Unternehmenskompetenz

Qualitätswesen und Wissensmanagement
www.topfact.de/lösungen/qualitätundwissen



Freiräume für die Personalentwicklung

Mit klassischen Arbeitsmitt eln sind die heuti gen Anforderungen 
im Personalmanagement kaum noch machbar. Es gilt manuelle 
Prozesse zu minimieren.

Automati scher Unterweisungskalender
topfact BestPeople organisiert die Funkti onen und Qualifi kati onen 
Ihrer Mitarbeiter und informiert Sie automati sch über anstehende 
Unterweisungen, Untersuchungen oder Nachschulungen.   

Arbeitsmitt el- und Werkzeug-App
Mit topfact Facility inventarisieren Sie technische Anlagen und Ar-
beitsmitt el Ihres Teams. Eti kett en mit RFID oder opti schen Codes 
helfen bei der Inventarisierung. Die Mitarbeiter können Geräte 
oder Werkzeuge über die Facility App untereinander tauschen 
und werden über Wartungszyklen informiert.

Personalakte und Mitarbeiterportal
topfact BestPeople assisti ert Ihnen bei der Führung der digitalen 
Personalakte: Abrechnungsbelege werden automati sch archi-
viert, Zeugnisse und Zerti fi kate können manuell ergänzt werden, 
Beurteilungen und Protokolle liegen als Vorlagen bereit. Über ein 
Portal können die Mitarbeiter ihre Abrechnungen einsehen und 
Urlaubs- oder Reiseanträge stellen. 

Mitarbeitermanagement
www.topfact.de/lösungen/mitarbeitermanagement
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